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พระราชบัญญัติ 
องค์กรอัยการและพนักงานอัยการ 

พ.ศ. ๒๕๕๓ 
                   

 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ให้ไว้ ณ วันที่ ๓ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๓ 

เป็นปีที่ ๖๕ ในรัชกาลปัจจุบัน 
 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ ให้ประกาศว่า 
 

โดยที่เป็นการสมควรมีกฎหมายว่าด้วยองค์กรอัยการและพนักงานอัยการ 
 

พระราชบัญญัติน้ีมีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล ซ่ึงมาตรา ๒๙ 
ประกอบกับมาตรา ๓๒ มาตรา ๓๓ และมาตรา ๔๑ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย บัญญัติให้กระทำ
ได้โดยอาศัยอำนาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย 

 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคำแนะนำและยินยอมของรัฐสภา 
ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑  พระราชบัญญัตินี ้เรียกว่า “พระราชบัญญัติองค์กรอัยการและพนักงานอัยการ พ.ศ. 
๒๕๕๓” 

 

มาตรา ๒1  พระราชบัญญัติน้ีให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

มาตรา ๓  ให้ยกเลิก 
(๑) พระราชบัญญัติพนักงานอัยการ พ.ศ. ๒๔๙๘ 
(๒) พระราชบัญญัติพนักงานอัยการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๐๐ 
(๓) พระราชบัญญัติพนักงานอัยการ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๐๒ 
(๔) พระราชบัญญัติพนักงานอัยการ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๐๗ 
(๕) พระราชบัญญัติพนักงานอัยการ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๑๗ 
 

มาตรา ๔  ในพระราชบัญญัติน้ี 
“ก.อ.” หมายความว่า คณะกรรมการอัยการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ 
“ข้าราชการฝ่ายอัยการ” หมายความว่า ข้าราชการฝ่ายอัยการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ

ข้าราชการฝ่ายอัยการ 

 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๗/ตอนท่ี ๗๕ ก/หน้า ๓๘/๗ ธันวาคม ๒๕๕๓ 
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แนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ    
พระราชบัญญตัิองคกรอัยการและพนักงานอัยการพระราชบัญญตัิองคกรอัยการและพนักงานอัยการพระราชบัญญตัิองคกรอัยการและพนักงานอัยการพระราชบัญญตัิองคกรอัยการและพนักงานอัยการ    พพพพ....ศศศศ. . . . 2553255325532553    
 
1. พระราชบัญญัติองค์กรอัยการและพนักงานอัยการ พ.ศ. 2553 ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเม่ือใด 

1.  วันท่ี 3 ธันวาคม พ.ศ. 2553   2.  วันท่ี 4 ธันวาคม พ.ศ. 2553 
3.  วันท่ี 7 ธันวาคม พ.ศ. 2553   4.  วันท่ี 8 ธันวาคม พ.ศ. 2553 

 
2. พระราชบัญญัติองค์กรอัยการและพนักงานอัยการ พ.ศ. 2553  ให้ไว้ ณ เม่ือใด 

1.  วันท่ี 3 ธันวาคม พ.ศ. 2553   2.  วันท่ี 4 ธันวาคม พ.ศ. 2553 
3.  วันท่ี 7 ธันวาคม พ.ศ. 2553   4.  วันท่ี 8 ธันวาคม พ.ศ. 2553 

 
3. ตราพระราชบัญญัติองค์กรอัยการและพนักงานอัยการ พ.ศ. 2553 ขึ้นไว้โดยคำแนะนำและยินยอม

ของใคร 
1.  รัฐสภา     2.  สภานิติบัญญัติแห่งชาติ 
3.  วุฒิสภา     4.  สภาผู้แทนราษฎร 

 
4. พระราชบัญญัติองค์กรอัยการและพนักงานอัยการ พ.ศ. 2553 มีผลบังคับใช้เม่ือใด 

1.  วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
2.  วันพ้นกำหนด 90 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

3.  วันพ้นกำหนด 120 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
4.  วันพ้นกำหนด 180 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

 
5. ใครเป็นผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติองค์กรอัยการและพนักงานอัยการ พ.ศ. 2553 

1.  นายกรัฐมนตรี    2.  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงยุติธรรม 
3.  อัยการสูงสุด     4.  ประธานศาลฎีกา 

 
6. องค์กรอัยการประกอบด้วย 

1.  ก.อ. 
2.  อัยการสูงสุด 
3.  พนักงานอัยการอ่ืนโดยมีสำนักงานอัยการสูงสุดเป็นหน่วยธุรการ 
4.  ถูกทุกข้อ 
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พระราชบัญญัติ 
ระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ 

พ.ศ. ๒๕๕๓ 
                   

 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ให้ไว้ ณ วันที่ ๓ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๓ 

เป็นปีที่ ๖๕ ในรัชกาลปัจจุบัน 
 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ ให้ประกาศว่า 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ 
 

พระราชบัญญัติน้ีมีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล ซ่ึงมาตรา ๒๙ 
ประกอบกับมาตรา ๓๑ มาตรา ๔๑ มาตรา ๔๓ และมาตรา ๖๔ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
บัญญัติให้กระทำได้โดยอาศัยอำนาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย 

 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคำแนะนำและยินยอมของรัฐสภา 
ดังต่อไปนี้ 

 

มาตรา ๑  พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า “พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ พ.ศ. ๒๕๕๓” 
 

มาตรา ๒1  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

มาตรา ๓  ให้ยกเลิก 
(๑) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ พ.ศ. ๒๕๒๑ 
(๒) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๒๑ 
(๓) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๒๔ 
(๔) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๓๑ 
(๕) ประกาศคณะรักษาความสงบเรียบร้อยแห่งชาติ ฉบับท่ี ๔๙ เรื ่อง การแก้ไขกฎหมายว่าด้วย

ระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ ลงวันท่ี ๒๘ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๓๔ 
(๖) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
(๗) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๓๘ 
(๘) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๔๕ 

 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๗/ตอนท่ี ๗๕ ก/หน้า ๑/๗ ธันวาคม ๒๕๕๓ 



 

คู่มือเตรียมสอบเจา้พนักงานธรุการปฏิบตัิงาน สาํนักงานอยัการสูงสุด 
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แนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ        

พระราชบญัญตัริะเบยีบขาราชการฝายอัยการ พ.ศ. 2553พระราชบญัญตัริะเบยีบขาราชการฝายอัยการ พ.ศ. 2553พระราชบญัญตัริะเบยีบขาราชการฝายอัยการ พ.ศ. 2553พระราชบญัญตัริะเบยีบขาราชการฝายอัยการ พ.ศ. 2553    
 
1. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ พ.ศ. 2553 ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเม่ือใด 

1.  วันท่ี 3 ธันวาคม พ.ศ. 2553   2.  วันท่ี 4 ธันวาคม พ.ศ. 2553 
3.  วันท่ี 7 ธันวาคม พ.ศ. 2553   4.  วันท่ี 8 ธันวาคม พ.ศ. 2553 

 
2. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ พ.ศ. 2553 ให้ไว้ ณ เม่ือใด 

1.  วันท่ี 3 ธันวาคม พ.ศ. 2553   2.  วันท่ี 4 ธันวาคม พ.ศ. 2553 
3.  วันท่ี 7 ธันวาคม พ.ศ. 2553   4.  วันท่ี 8 ธันวาคม พ.ศ. 2553 

 
3. ตราพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ พ.ศ. 2553 ข้ึนไว้โดยคำแนะนำและยินยอมของใคร 

1.  รัฐสภา     2.  สภานิติบัญญัติแห่งชาติ 
3.  วุฒิสภา     4.  สภาผู้แทนราษฎร 

 
4. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ พ.ศ. 2553 มีผลบังคับใช้เม่ือใด 

1.  วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
2.  วันพ้นกำหนด 90 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
3.  วันพ้นกำหนด 120 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
4.  วันพ้นกำหนด 180 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

 
5. “ข้าราชการซ่ึงรับราชการในสำนักงานอัยการสูงสุด โดยได้รับเงินเดือนจากงบประมาณหมวด

เงินเดือนในสำนักงานอัยการสูงสุด” หมายถึงข้อใด 
1.  ข้าราชการอัยการ    2.  ข้าราชการฝ่ายอัยการ 
3.  ข้าราชการธุรการ    4.  ข้าราชการพลเรือนสามัญฝ่ายอัยการ 

 
6. “ก.อ.” หมายถึงข้อใด 

1.  คณะกรรมการอัยการ    2.  คณะกรรมการฝ่ายอัยการ 
3.  คณะกรรมการข้าราชการอัยการ  4.  คณะกรรมการข้าราชการฝ่ายอัยการ 
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เฉลยแนวขอสอบเฉลยแนวขอสอบเฉลยแนวขอสอบเฉลยแนวขอสอบ        

พระราชบญัญตัริะเบยีบขาราชการฝายอัยการ พ.ศ. 2553พระราชบญัญตัริะเบยีบขาราชการฝายอัยการ พ.ศ. 2553พระราชบญัญตัริะเบยีบขาราชการฝายอัยการ พ.ศ. 2553พระราชบญัญตัริะเบยีบขาราชการฝายอัยการ พ.ศ. 2553    
 

ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ 
1 1 14 1 27 1 40 1 53 2 
2 3 15 2 28 3 41 3 54 4 

3 1 16 4 29 3 42 4 55 4 
4 1 17 1 30 2 43 4 56 4 
5 2 18 2 31 1 44 1 57 1 
6 1 19 1 32 4 45 4 58 1 

7 3 20 2 33 2 46 1 59 1 
8 2 21 1 34 3 47 4 60 2 
9 1 22 1 35 2 48 4 61 2 
10 1 23 1 36 1 49 1 62 2 

11 2 24 3 37 2 50 4 63 3 
12 2 25 1 38 1 51 4 64 4 
13 2 26 4 39 1 52 1 65 1 

 
1. เฉลยข้อ  1.  วันท่ี 3 ธันวาคม พ.ศ. 2553 

เหตุผล  ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 127/ตอนที่ 75 ก/หน้า 1/7 ธันวาคม 2553 
2. เฉลยข้อ  3.  วันท่ี 7 ธันวาคม พ.ศ. 2553 

เหตุผล  ให้ไว้ ณ วันที่ 7 ธันวาคม พ.ศ. 2553 
3. เฉลยข้อ  1.  รัฐสภา 

เหตุผล  ให้ตราพระราชบัญญัติข้ึนไว้โดยคำแนะนำและยินยอมของรัฐสภา 
4. เฉลยข้อ  1.  วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

เหตุผล  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
5. เฉลยข้อ  2.  ข้าราชการฝ่ายอัยการ 

เหตุผล  “ข้าราชการฝ่ายอัยการ” หมายความว่า ข้าราชการซ่ึงรับราชการในสำนักงานอัยการสูงสุด 
โดยได้รับเงินเดือนจากงบประมาณหมวดเงินเดือนในสำนักงานอัยการสูงสุด 

6. เฉลยข้อ  1.  คณะกรรมการอัยการ 
เหตุผล  “ก.อ.” หมายความว่า คณะกรรมการอัยการ 
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พระราชบัญญัติ 
ระเบียบข้าราชการพลเรือน 

พ.ศ. ๒๕๕๑ 
                   

 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ให้ไว้ ณ วันที่ ๒๓ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๑ 

เป็นปีที่ ๖๓ ในรัชกาลปัจจุบัน 
 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ ให้ประกาศว่า 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน 
 

พระราชบัญญัตินี้มีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลซ่ึงมาตรา ๒๙ 
ประกอบกับมาตรา ๓๑ มาตรา ๓๓ มาตรา ๔๓ และมาตรา ๖๔ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
บัญญัติให้กระทำได้โดยอาศัยอำนาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย 

 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติขึ ้นไว้โดยคำแนะนำและยินยอมของสภานิติ
บัญญัติแห่งชาติ ดังต่อไปนี้ 

 

มาตรา ๑  พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า “พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑” 
 

มาตรา ๒1  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

มาตรา ๓  ให้ยกเลิก 
(๑) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
(๒) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๗ 
(๓) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๓๘ 
(๔) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๔๔ 
มิให้นำคำสั่งหัวหน้าคณะปฏิรูปการปกครองแผ่นดิน ท่ี ๓๘/๒๕๑๙ ลงวันท่ี ๒๑ ตุลาคม ๒๕๑๙ มาใช้

บังคับแก่ข้าราชการพลเรือน 
 

มาตรา ๔  ในพระราชบัญญัติน้ี 
“ข้าราชการพลเรือน” หมายความว่า บุคคลซึ่งได้รับบรรจุและแต่งตั้งตามพระราชบัญญัตินี้ให้รับ

ราชการโดยได้รับเงินเดือนจากเงินงบประมาณในกระทรวง กรมฝ่ายพลเรือน 
“ข้าราชการฝ่ายพลเรือน” หมายความว่า ข้าราชการพลเรือน และข้าราชการอื่นในกระทรวง กรม

ฝ่ายพลเรือน ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการประเภทนั้น 

 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๕/ตอนท่ี ๒๒ ก/หน้า ๑/๒๕ มกราคม ๒๕๕๑ 
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แนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ    
พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. 2551255125512551    

 
1. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 ให้ไว้ ณ วันใด 

1.  วันท่ี 23 มกราคม พ.ศ. 2551   2.  วันท่ี 24 มกราคม พ.ศ. 2551 
3.  วันท่ี 25 มกราคม พ.ศ. 2551   4.  วันท่ี 26 มกราคม พ.ศ. 2551 

 
2. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเม่ือใด 

1.  วันท่ี 23 มกราคม พ.ศ. 2551   2.  วันท่ี 24 มกราคม พ.ศ. 2551 
3.  วันท่ี 25 มกราคม พ.ศ. 2551   4.  วันท่ี 26 มกราคม พ.ศ. 2551 

 
3. ตราพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 ข้ึนไว้โดยคำแนะนำและยินยอมของใคร 

1.  สภาผู้แทนราษฎร    2.  วุฒิสภา 
3.  รัฐสภา     4.  สภานิติบัญญัติแห่งชาติ  
 

4. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 มีผลบังคับใช้เม่ือใด 
1.  วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
2.  วันพ้นกำหนด 90 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
3.  วันพ้นกำหนด 120 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
4.  วันพ้นกำหนด 180 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

 
5. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 มีผลบังคับใช้เม่ือใด 

1.  วันท่ี 23 มกราคม พ.ศ. 2551   2.  วันท่ี 24 มกราคม พ.ศ. 2551 
3.  วันท่ี 25 มกราคม พ.ศ. 2551   4.  วันท่ี 26 มกราคม พ.ศ. 2551 

 
6. ข้อใดกล่าวผิด 

1.  “ข้าราชการพลเรือน” หมายความว่า บุคคลซึ่งได้รับบรรจุและแต่งตั้งตามพระราชบัญญัตินี้ใหรั้บ
ราชการโดยได้รับเงินเดือนจากเงินงบประมาณในกระทรวง กรมฝ่ายพลเรือน 

2.  “ข้าราชการฝ่ายพลเรือน” หมายความว่า ข้าราชการพลเรือน และข้าราชการอ่ืนในกระทรวง กรม
ฝ่ายพลเรือน ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการประเภทนั้น 

3.  “กระทรวง” หมายความรวมถึงสำนักนายกรัฐมนตรีและทบวง 
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เฉลยเฉลยเฉลยเฉลยแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ    
พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. 2551255125512551    
 

ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ 
1 1 19 4 37 4 55 1 73 4 

2 3 20 3 38 4 56 1 74 4 
3 4 21 3 39 2 57 3 75 1 
4 1 22 1 40 3 58 2 76 3 
5 4 23 4 41 4 59 4 77 4 

6 4 24 3 42 4 60 2 78 2 
7 1 25 4 43 2 61 1 79 4 
8 1 26 3 44 2 62 4 80 1 

9 2 27 4 45 1 63 1 81 4 
10 2 28 3 46 1 64 4 82 4 
11 2 29 1 47 3 65 1 83 4 
12 2 30 2 48 4 66 3 84 2 

13 3 31 3 49 1 67 1 85 4 
14 2 32 1 50 3 68 4 86 4 
15 4 33 2 51 1 69 3 87 2 
16 3 34 4 52 2 70 4 88 3 
17 1 35 2 53 3 71 3 89 2 
18 1 36 3 54 3 72 1 90 3 

 
1. เฉลยข้อ  1.  วันท่ี 23 มกราคม พ.ศ. 2551 

เหตุผล  ให้ไว้ ณ วันที่ 23 มกราคม พ.ศ. 2551 
2. เฉลยข้อ  3.  วันท่ี 25 มกราคม พ.ศ. 2551 

เหตุผล  ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 125/ตอนที่ 22 ก/หน้า 1/25 มกราคม 2551 
3. เฉลยข้อ  4.  สภานิติบัญญัติแห่งชาติ 

เหตุผล  ให้ตราพระราชบัญญัติข้ึนไว้โดยคำแนะนำและยินยอมของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ 
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ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตร ี
ว่าด้วยงานสารบรรณ 

พ.ศ. ๒๕๒๖1 
                   

  

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๐๖ เสียใหม่
ให้เหมาะสมยิ่งข้ึน คณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไว้ ดังต่อไปน้ี  

 

ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖”  
 

ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๒๖ เป็นต้นไป  
 

ข้อ ๓  ให้ยกเลิก 
๓.๑ ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๐๖ 
๓.๒ ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลงชื่อในหนังสือราชการ พ.ศ. ๒๕๐๗ 
๓.๓ ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลงชื่อในหนังสือราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๑๖ 
บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ มติของคณะรัฐมนตรี และคำสั่งอื่นใด ในส่วนที่กำหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ 

หรือซ่ึงขัด หรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน เว้นแต่กรณีที่กล่าวในข้อ ๕ 
 

ข้อ ๔  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับแก่ส่วนราชการ 
ส่วนราชการใดมีความจำเป็นที่จะต้องปฏิบัติงานสารบรรณนอกเหนือไปจากท่ีได้กำหนดไว้ในระเบียบ

นี้ให้ขอทำความตกลงกับผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ข้อ ๕2  ในกรณีที่กฎหมาย ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ หรือระเบียบว่าด้วยการ
รักษาความลับของทางราชการ กำหนดวิธีปฏิบัติเกี ่ยวกับงานสารบรรณไว้เป็นอย่างอื่น ให้ถือปฏิบัติตาม
กฎหมาย หรือระเบียบว่าด้วยการนั้น 

 

ข้อ ๖  ในระเบียบน้ี 
“งานสารบรรณ” หมายความว่า งานที่เกี่ยวกับการบริหารงานเอกสาร เริ่มตั้งแต่การจัดทำการรับ 

การส่ง การเก็บรักษา การยืม จนถึงการทำลาย 
“หนังสือ” หมายความว่า หนังสือราชการ 
“อิเล็กทรอนิกส์”3 หมายความว่า การประยุกต์ใช้วิธีการทางอิเล็กตรอน ไฟฟ้า คลื่นแม่เหล็กไฟฟ้า

หรือวิธีอื่นใดในลักษณะคล้ายกัน และให้หมายความรวมถึงการประยุกต์ใช้วิธีการทางแสง วิธีการทางแม่เหล็ก 
หรืออุปกรณ์ท่ีเก่ียวข้องกับการประยุกต์ใช้วิธีต่าง ๆ เช่นว่านั้น 

 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๒/ตอนพิเศษ ๙๙ ง/หน้า ๑/๒๓ กันยายน ๒๕๔๘ 
2 ข้อ ๕ แก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘ 
3 ข้อ ๖ นิยามคำว่า “อิเล็กทรอนิกส์” เพ่ิมโดยระเบียบสำนักนายกรฐัมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘ 
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แนวขอสอบ แนวขอสอบ แนวขอสอบ แนวขอสอบ     
ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526252625262526    
 
1. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 มีผลบังคับใช้เม่ือใด 

1.  วันท่ี 1 มิถุนายน พ.ศ. 2526   2.  วันท่ี 2 มิถุนายน พ.ศ. 2526 
3.  วันท่ี 3 มิถุนายน พ.ศ. 2526   4.  วันท่ี 4 มิถุนายน พ.ศ. 2526 

 
2. ส่วนราชการใดมีความจำเป็นท่ีจะต้องปฏิบัติงานสารบรรณนอกเหนือไปจากที่ได้กำหนดไว้ในระเบียบ

นี้ให้ดำเนินการอย่างไร 
1.  ให้ทำหนังสือขออนุญาตหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
2.  ให้ทำหนังสือชี้แจงเหตุผลต่อคณะกรรมการ 
3.  ให้ขอทำความตกลงกับผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
4.  ให้ทำรายงานขอความเห็นชอบเสนอต่อผู้บังคับบัญชา 

 
3. ในกรณีที่กฎหมาย ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ หรือระเบียบว่าด้วยการรักษา

ความลับของทางราชการ กำหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับงานสารบรรณไว้เป็นอย่างอื่น ให้ดำเนินการ
อย่างไร 

1.  ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 
2.  ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมาย หรือระเบียบว่าด้วยการน้ัน 
3.  ให้ถือปฏิบัติตามคำสั่งของผู้บังคับบัญชา 
4.  ให้ถือปฏิบัติตามดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ 

 
4. “งานสารบรรณ” ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 หมายความว่า 

1.  งานรับ - ส่งและเก็บรักษาหนังสือ  2.  งานร่าง - เขียนและพิมพ์หนังสือ 
3.  งานที่เก่ียวกับงานทะเบียนเอกสาร  4.  งานที่เก่ียวกับการบริหารงานเอกสาร 

 
5. “หนังสือ” ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 หมายความว่า 

1.  หนังสือทางการ    2.  หนังสือส่วนราชการ  
3.  หนังสือราชการ    4.  หนังสือตราครุฑ 
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เฉลยเฉลยเฉลยเฉลยแนวขอสอบ แนวขอสอบ แนวขอสอบ แนวขอสอบ     
ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526252625262526    
 

ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ 
1 1 19 3 37 2 55 2 73 1 

2 3 20 2 38 1 56 2 74 2 
3 2 21 1 39 2 57 4 75 4 
4 4 22 3 40 3 58 3 76 1 

5 3 23 1 41 4 59 3 77 1 
6 4 24 2 42 2 60 1 78 4 
7 4 25 4 43 1 61 2 79 2 
8 1 26 2 44 4 62 1 80 2 

9 3 27 2 45 3 63 4 81 1 
10 4 28 2 46 2 64 4 82 1 
11 3 29 1 47 1 65 4 83 1 
12 3 30 3 48 2 66 1 84 3 
13 4 31 1 49 4 67 2 85 3 
14 3 32 2 50 1 68 3 86 1 
15 1 33 4 51 3 69 1 87 4 

16 2 34 2 52 4 70 4 88 2 
17 2 35 2 53 3 71 1 89 2 
18 3 36 4 54 4 72 2 90 1 

 
1. เฉลยข้อ  1.  วันท่ี 1 มิถุนายน พ.ศ. 2526 

เหตุผล  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันท่ี 1 มิถุนายน 2526 เป็นต้นไป 
2. เฉลยข้อ  3.  ให้ขอทำความตกลงกับผู้รักษาการตามระเบียบน้ี 

เหตุผล  ส่วนราชการใดมีความจำเป็นที่จะต้องปฏิบัติงานสารบรรณนอกเหนือไปจากที่ได้กำหนดไว้ใน  
ระเบียบนี้ให้ขอทำความตกลงกับผู้รักษาการตามระเบียบน้ี 
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แนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ    

ความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตน    ชุดที่ ชุดที่ ชุดที่ ชุดที่ 1111    
 
1. การใช้งานออนไลน์หมายถึงข้อใด 

1.  การใช้บริการหรือทำกิจกรรมผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
2.  การใช้งานคอมพิวเตอร์โดยไม่เชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต 
3.  การใช้โทรศัพท์พื้นฐาน 
4.  การใช้งานเคร่ืองใช้ไฟฟ้าในบ้าน 

 
2. ข้อใดเป็นตัวอย่างของการส่ือสารออนไลน์ 

1.  การส่งจดหมายทางไปรษณีย์   2.  การโทรศัพท์ผ่านตู้สาธารณะ 
3.  การแชตผ่านแอปพลิเคชัน LINE  4.  การประชุมแบบเผชิญหน้า 

 
3. การเรียนออนไลน์มีข้อดีสำคัญข้อใด 

1.  ต้องเดินทางไปสถานที่เรียนเสมอ  2.  จำกัดเวลาและสถานที่ 
3.  สามารถเรียนได้ทุกท่ีทุกเวลา   4.  ใช้ได้เฉพาะในโรงเรียน 

 
4. ข้อใดเป็นการทำธุรกรรมออนไลน์ 

1.  การถอนเงินท่ีธนาคาร    2.  การโอนเงินผ่าน Mobile Banking 
3.  การจ่ายเงินสด    4.  การแลกเปลี่ยนเงินตรา 

 
5. ข้อใดเป็นพฤติกรรมการใช้งานออนไลน์อย่างปลอดภัย 

1.  ใช้รหัสผ่านเดียวกันทุกเว็บไซต์   2.  เปิดเผยข้อมูลส่วนตัวในสื่อสังคมออนไลน์ 
3.  กดลิงก์ที่ไม่ทราบแหล่งท่ีมา   4.  ตั้งรหัสผ่านที่คาดเดายาก 

 
6. ข้อใดเป็นความเสี่ยงจากการใช้งานออนไลน์ 

1.  ได้รับข้อมูลข่าวสารรวดเร็ว   2.  ประหยัดเวลาในการทำงาน 
3.  การถูกหลอกลวงทางอินเทอร์เน็ต  4.  การติดต่อสื่อสารสะดวกข้ึน 
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แนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ    

ความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตน    ชุดที่ ชุดที่ ชุดที่ ชุดที่ 2222    
 
1. ข้อใดกล่าวถึงความหมายของเทคโนโลยีสารสนเทศถูกต้องที่สุด 

1.  วิทยาการทางด้านการจัดการข้อมูล 
2.  การประยุกต์ความรู้ทางด้านวิทยาศาสตร์มาจัดการสารสนเทศ 
3.  การประยุกต์ความรู้ทางด้านวิทยาศาสตร์ประดิษฐ์สิ่งอานวยความสะดวก 
4.  ระบบเฉพาะเจาะจงท่ีเก่ียวข้องกับการผลิต ประมวลผล จัดเก็บและนาเสนอข้อมูล 

 
2. ข้อใด ไม่ใช่ บทบาทสำคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศ 

1.  เกิดการเปลี่ยนแปลงระบบการทำงานเป็นแบบระบบอัตโนมัติมากข้ึน 
2.  ช่วยให้มนุษย์สามารถเก็บข้อมูลสารสนเทศได้อย่างมากมายและมีประสิทธิภาพ 
3.  ช่วยให้มนุษย์สามารถติดต่อสื่อสารกันได้อย่างสะดวก และรวดเร็ว 
4.  ช่วยให้มนุษย์มีความเจริญก้าวหน้า มีคุณธรรม จริยธรรมมากข้ึน 

 
3. ข้อใดกล่าวถึงองค์ประกอบของเทคโนโลยีสารสนเทศได้ถูกต้องที่สุด 

1.  ฮาร์ดแวร์ ซอฟต์แวร์ บุคลากร ข้อมูล กระบวนการทางาน การสื่อสารข้อมูล 
2.  ข้อมูลหน่วยรับข้อมูล หน่วยประมวลผล หน่วยแสดงผล หน่วยเก็บข้อมูล หน่วยสื่อสารข้อมูล 
3.  หน่วยรับข้อมูล หน่วยประมวลผล หน่วยแสดงผล หน่วยเก็บข้อมูล 
4.  อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์โทรคมนาคม อุปกรณ์การสื่อสาร 
 

4. ข้อมูลที่นำเข้ามาใช้กับคอมพิวเตอร์ จะถูกแปลงให้อยู่ในรูปแบบใด 
1.  ตัวเลขฐานสิบ 2.  สัญลักษณ์  3.  พิกเซล  4.  ตัวเลขฐานสอง 

 
5. คลื่นไมโครเวฟเป็นการส่งสัญญาณแบบใด 

1.  ส่งจากสถานีรับ-ส่งท่ีอยู่พื้นดินส่งตรงไปยังดาวเทียม 
2.  ส่งสัญญาณข้อมูลแบบรับช่วงต่อ ๆ กันจากสถานีหน่ึงไปยังอีกสถานี 
3.  ส่งสัญญาณแสงวิ่งผ่านท่อแก้ว 
4.  ส่งสัญญาณระยะทางไกล 
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แนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ    

ความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตน    ชุดที่ ชุดที่ ชุดที่ ชุดที่ 3333    
 
1. ข้อใดคือโปรแกรมท่ีใช้ในการสร้างเว็บเพจ 

1.  Macromedia Dreamweaver   2.  Internet Explorer 
3.  Fire Fox     4.  Adobe Acrobat 

 
2. ข้อใดคือภาษาท่ีใช้ในการสร้างเว็บเพจ 

1.  ISO   2.  ASP   3.  ASH   4.  JAGUAL 
 

3. ถ้าหากเว็บไซต์เปรียบเสมือนกับสมุดอิเล็กทรอนิกส์ขนาดใหญ่ แล้วโฮมเพจจะเปรียบได้กับอะไร 
1.  ปกหลัง  2.  สารบัญ  3.  คำนำ  4.  เอกสารอ้างอิง 

 
4. โปรแกรมเว็บบราวเซอร์ (Web Browser) คือข้อใด 

1.  โปรแกรมท่ีใช้ในสำหรับเปิดเว็บเพจ  2.  เคร่ืองมือในการใช้อินเทอร์เน็ต 

3.  เคร่ืองมือสื่อสารชนิดหนึ่ง   4.  เอกสารหน้าที่หน่ึง 
 
5. ทุกข้อต่อไปนี้เป็นโปรแกรมเว็บบราวเซอร์ ยกเว้นข้อใด 

1.  Internet Explorer    2.  Macromedia Dreamweaver 
3.  Firefox     4.  Opera 
 

6. HTML คืออะไร 
1.  เคร่ืองคอมพิวเตอร์ที่ทำหน้าที่ให้บริการเอกสารเว็บบนระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 

2.  วิธีการเชื่อมโยงข้อมูลระหว่างเครื่องคอมพิวเตอร์บนระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
3.  ภาษาคอมพิวเตอร์ท่ีใช้สำหรับควบคุมการแสดงเอกสารบนระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
4.  วิธีการเชื่อมโยงข้อมูลระหว่างเครื่องคอมพิวเตอร์บนระบบเครือข่ายอินทราเน็ต 

 

7. ในการสร้างเว็บเพจต้องใช้โปรแกรมเท็กอิดิเตอร์ (Text Editor) ในข้อใด 
1.  Access  2.  Notepad  3.  Fire Fox  4.  ใช้ได้ทุกโปรแกรม 
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1. ใน Microsoft Access เม่ือต้องการเก็บข้อมูลท่ีเป็นตัวเลขเราต้องกำหนดชนิดของข้อมูลเป็นแบบใด 

1.  Text  2.  Calculated  3.  Number  4.  Memo 
 

2. ใน Microsoft Access ข้อใดคือแบบสอบถาม 
1.  Report  2.  Queries  3.  Form  4.  Module 

 
3. ในกระบวนการทำงานของคอมพิวเตอร์ Output คืออะไร 

1.  การรับข้อมูลเข้าเครื่องคอมพิวเตอร์  2.   การแสดงผลลัพธ์ 
3.  การประมวลผลข้อมูล    4.  การวิเคราะห์ข้อมูล 

 
4. สารสนเทศคืออะไร 

1.  ข้อเท็จจริง หรือข้อมูลดิบที่ได้จากการสังเกต รวบรวม 

2.  ข่าวสารที่นำเสนอ 
3.  ข้อมูลทางเทคนิค 

4.  ข้อมูลที่ผ่านการประมวลผลแล้ว นำมาช่วยในการตัดสินใจ 
 
5. flash memory มีคุณสมบัติอย่างไร 

1.  บันทึกและลบข้อมูลได้ 

2.  เม่ือไฟดับข้อมูลจะหายไปด้วย 
3.  ข้อมูลถูกบันทึกจากโรงงานที่ผลิต ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 

4.  มีขนาดใหญ่กว่าฝ่ามือ 
 

6. กล้องวีดีทัศน์และฮาร์ดดิสก์ภายนอกใช้พอร์ตใดในการต่อกับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
1.  Serial port  2.  Parallel port 3.  VGA port  4.  USB 

 
7. ข้อใดเรียงลำดับความสำคัญของเครื่องหมายการคำนวณจากมากไปน้อยได้ถูกต้อง 

1.  / + - %  2.  / + % -  3.  + - * / %  4.  */% + - 
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ความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตน    ชุดที่ ชุดที่ ชุดที่ ชุดที่ 5555    
 

1. ใน MS Word 2010 สามารถบันทึกไฟล์นามสกุลดังต่อไปนี้ได้ ยกเว้นข้อใด 
1.  .rtf   2.  .dotx  3.  .xps   4.  .dat 

 

2. การกำหนดขนาดกระดาษใน Microsoft Word 2010 เลือกคำสั่งใด 
1.  แท็บ Page Layout > Page Size  2.  แท็บ Page Layout > Page Size 

3.  แท็บ Page Layout > Page Size  4.  แท็บ Page Layout > Size 

 

3. ใน MS Word 2010 หากต้องการสร้างไฟล์ PDF จะต้อง 
1.  File > Save As > Save as type เลือก PDF 

2.  File > Save As > PDF 

3.  File > Save As > type เลือก PDF 

4.  File > Save > PDF 

 

4. การเรียกแสดงแถบไม้บรรทัดใน MS Word 2010 อยู่ในแท็บใด 
1.  Home > Ruler 2.  View > Ruler 3.  Form > Ruler 4.  Insert > Ruler 

 

5. การใส่กรอบให้ข้อความใน Word 2010 อยู่ในแท็บใด 
1.  Home > Border > Border and Shading 2.  Home > Border > Border and Shading 

3.  Home > Form > Border   4.  Home > Border > Border 

 

6. การค้นหาคำ ข้อความใน Word 2010 อย่างถูกต้องที่สุด 
1.  Find หรือคีย์ลัด Ctrl + F 

2.  Editing > Home > Find 

3.  Editing > Find 

4.  Home > Editing > ค้นหา Find หรือคีย์ลัด Ctrl + F 
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ความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพิวเตอรเบือ้งตน    ชุดที่ ชุดที่ ชุดที่ ชุดที่ 6666    
 
1. ข้อใดคือความหมายของ CPU 

1.  หน่วยประมวลผลกลาง   2.  หน่วยบันทึกข้อมูลด้วยแสง 
3.  หน่วยจัดเก็บข้อมูล    4.  หน่วยความจำสำรอง 

 
2. หน่วยความจำแบบใด ไฟดับก็ยังคงข้อมูลภายในอยู่ได้ 

1.  Register  2.  Bus   3.  RAM  4.  Rom 
 
3. ส่วนประกอบใดของคอมพิวเตอร์มีความหมายว่าอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่สามารถจับต้องได้ 

1.  Hard Ware  2.  Soft Ware  3.  People ware 4.  Information 

 
4. CPU ย่อมาจากข้อความในข้อใด 

1.  Center Program Unit   2.  Center Program Unit 

3.  Central Processing Unit   4.  Central Programming Unit 
 
5. ข้อใดคือระบบปฏิบัติการท่ีแจกฟรี 

1.  Windows 7  2.  Linux  3.  Mac Osx  4.  Windows XP 
 

6. ข้อใด ไม่ใช่ หน้าที่ระบบปฏิบัติการ 
1.  ควบคุมการทำงานของ Hardware คอมพิวเตอร์ 
2.  เป็นตัวกลางเชื่อมโยงผู้ใช้กับคอมพิวเตอร์ 

3.  นำโปรแกรมประเภทอ่ืนมาประมวลผลคอมพิวเตอร์ 
4.  ข้อ 3. และ 4. ถูก 
 

7. ชื่อระบบปฏิบัติการใดท่ีมีความหมายในภาษาอังกฤษ หมายถึงมุมมองหรือทิวทัศน์ 
1.  Windows Vistra 2.  Windows Me 3.  Mac OS X  4.  Unix 
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ความรูดานคอมพวิเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพวิเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพวิเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพวิเตอรเบือ้งตน    ชดุที่ ชดุที่ ชดุที่ ชดุที่ 7777    
 
1. ข้อใดเป็นช่ือเรียกของตารางที่ใช้เก็บข้อมูลของโปรแกรม Microsoft Excel 

1.  Sheet Tab  2.  Name Box  3.  Title Bar  4.  Worksheet 
 

2. ภาพนี้ชื่อว่าอะไร  
1.  กล่องชื่อ     2.  กลุ่มเซลท่ีกำลังทำงาน 
3.  ป้ายชื่อเวิร์กชีต    4.  แถบแสดงสถานะ 
 

3. การคำนวณหาดอกเบี้ยจ่ายควรใช้โปรแกรมใด 
1.  Microsoft Word    2.  Microsoft Access 
3.  Microsoft Excel    4.  Microsoft PowerPoint 
 

4. จากตารางทำงานแถวและสดมภ์ตัดกันเป็นช่องเรียกว่า 
1.  Cell   2.  Row   3.  Column  4.  Table 

 
5. ส่วนประกอบใดของโปรแกรม Microsoft Excel มี แต่ Microsoft Word ไม่มี 

1.  แถบสูตร (Formular Bar)   2.  แถบชื่อเร่ือง (Title Bar) 
3.  แถบคำส่ัง (Menu Bar)   4.  แถบเคร่ืองมือ (Tool Bar) 
 

6. กดปุ่ม Ctrl พร้อมกับปุ่มอักษร N เป็นการให้โปรแกรมทำงานใด 
1.  เปิดสมุดงานเดิม    2.  เปิดสมุดงานใหม่ 
3.  บันทึกสมุดงานบันทึก    4.  สมุดงานเป็นชื่อใหม่ 
 

7. ข้อใดกล่าวได้ถูกต้องเกี่ยวกับโทโพโลยีแบบวงแหวน 
1.  โหนดแรกและโหนดสุดท้ายจะเชื่อมโยงถึงกัน 
2.  ปลายสายเคเบิลทั้งสองจะมีอุปกรณ์ท่ีคอยดูดซับสัญญาณอยู่เพื่อมิให้เกิดการสะท้อนกลับ 
3.  ไม่ส่งผลกระทบใด ๆ หากสายเคเบิลขาดหรือชำรุด ระบบยังคงใช้งานได้ต่อไปเรื่อย ๆ 
4.  มีอุปกรณ์ฮับเป็นเหมือนศูนย์กลางการเชื่อมต่อ 
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ความรูดานคอมพวิเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพวิเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพวิเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพวิเตอรเบือ้งตน    ชดุที่ ชดุที่ ชดุที่ ชดุที่ 8888    
 
1. Mail Merge หรือการทำจดหมายเวียนเป็นอย่างไร 

1.  การส่งข้อความไปหาหลายคนผ่านทาง Email 
2.  การส่งจดหมายทางไปรษณีย์ 
3.  การส่งเอกสารหากันในท่ีงาน 
4.  การทำจดหมายที่มีข้อความเดียวกันทุกฉบับแต่มีรายละเอียดแตกต่างกันบางส่วน 
 

2. Forward Email คืออะไร 
1.  การลบ Email บางฉบับ 
2.  การส่งต่อ Email ที่ได้รับมาก่อนหน้านี้ 
3.  การตอบกลับ Email 
4.  การทำจดหมายที่มีข้อความเดียวกันทุกฉบับ แต่มีรายละเอียดแตกต่างกันบางส่วน 
 

3. Email ขยะจะเก็บไว้ที่โฟลเดอร์ใด 
1.  Inbox  2.  Drafts  3.  Sent  4.  Junk 
 

4. ถ้าไม่ต้องการให้ เห็น Email address ของผู้รับบางคนให้ใส่ Email address ที่ต้องการซ่อนในช่องใด 
1.  To   2.  Subject  3.  Bcc   4.  Cc 

 
5. ระบบปฏิบัติการแบบเท็กซ์โหมด คอมพิวเตอร์จะทำการรับคำสั่งจากผู้ใช้งานผ่านทางใด 

1.  คลิกเมาส์โปรแกรมที่ต้องการทำงาน 
2.  บรรทัดรอรับคำสั่ง 
3.  คลิกเมาส์ที่ Start menu แล้วเลือกโปรแกรมท่ีต้องการให้เคร่ืองทำงาน 
4.  ถูกทุกข้อ 
 

6. ระบบปฏิบัติการท่ีมีแบบประมวลผลแบบขนานมีลักษณะการทำงานแบบใด 
1.  แบบหลายผู้ใช้    2.  แบบมัลติโปรเซสซ่ิง 
3.  แบบมัลติทาสก่ิง    4.  แบบเวลาจริง 
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ความรูดานคอมพวิเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพวิเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพวิเตอรเบือ้งตนความรูดานคอมพวิเตอรเบือ้งตน    ชดุที่ ชดุที่ ชดุที่ ชดุที่ 9999    
 
1. Repeater รีพีเตอร์ เป็นอุปกรณ์ท่ีไว้ทำอะไร 

1.  ช่วยให้ระบบต่าง ๆ สามารถทำงานร่วมกันได้ 
2.  ช่วยให้ระบบที่มีโปรโตคอลต่างกัน สามารถสื่อสารและทำงานร่วมกัน 
3.  ช่วยให้ระบบสามารถช่วยยืดระยะทางไปได้ไกลกว่าเดิม 

4.  เป็นอุปกรณ์ท่ีดักสัญญาณรบกวนภายในเครือข่าย 
 

2. ปริมาณของข้อมูลท่ีช่องทางการสื่อสารสามารถนำไปได้น้ัน เรียกว่าอะไร 
1.  ความจุของช่องทางการสื่อสาร หรือ แบนด์วิดธ ์(Bandwidth) 
2.  ช่องสัญญาณในระบบเครือข่ายแบบ LAN 
3.  ล้านล้านบิตต่อวินาที (Gbps) 

4.  ช่องสื่อสารสัญญาณอิเล็กทรอนิกส์ 
 

3. สิ่งใดสำคัญท่ีสุดในระบบคอมพิวเตอร์ 
1.  กระบวนการทำงาน    2.  บุคลากร 
3.  หน่วยรับข้อมูล    4.  หน่วยแสดงผล 
 

4. องค์ประกอบระบบคอมพิวเตอร์มีอะไรบ้าง 
1.  ฮาร์ดแวร์ ซอฟต์แวร์ สารสนเทศ ข้อมูล กระบวนการทำงาน 

2.  ฮาร์ดแวร์ ซอฟต์แวร์ บุคลากร ข้อมูล กระบวนการทำงาน 
3.  ฮาร์ดแวร์ ซอฟต์แวร์ บุคลากร สารสนเทศ กระบวนการทำงาน 
4.  ฮาร์ดแวร์ ซอฟต์แวร์ สถาปัตยกรรม ข้อมูล กระบวนการทำงาน 

 
5. ข้อใด ไม่ใช่ ลักษณะท่ีสำคัญของคอมพิวเตอร์ 

1.  มีความเร็วสูงในการประมวลผล  2.  มีความถูกต้องเชื่อถือได้ 
3.  เป็นระบบแอนะล็อก    4.  ทำงานด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์และอัตโนมัติ 
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1. Web board คืออะไร 

1.  การฝากข้อความหรือคำถามไว้ เม่ือมีผู้เข้ามาก็เสนอความคิดเห็นหรือตอบบน Internet 
2.  การฝากข้อความหรือคำถามผ่านโทรศัพท์ 
3.  การฝากข้อความหรือคำถามผ่านโปรแกรม 
4.  ไม่มีข้อถูก 
 

2. เว็บต่อไปนี้ท่ีไม่ได้ใช้ค้นหาข้อมูลบน Internet โดยตรง 
1.  www.google.com    2.  www.msn.com 
3.  www.bing.com    4.  www.cnn.com 
 

3. ข้อใดกล่าวถึงระบบเครือข่ายได้ถูกต้อง 
1.  การเชื่อมต่อคอมพิวเตอร์เข้าด้วยกัน 
2.  การเชื่อมต่อคอมพิวเตอร์เข้ากับอุปกรณ์ต่าง ๆ 
3.  การส่งข้อมูลผ่านสายโทรศัพท์ 
4.  การเชื่อมต่อคอมพิวเตอร์ตั้งแต่ 2 เครื่องเข้า 
 

4. เซิร์ฟเวอร์ (Server) เรียกอีกอย่างหนึ่งว่าอะไร 
1.  โฮสต์  2.  ไคลเอนต์  3.  TCP/IP  4.  ISP 

 
5. ซอฟต์แวร์ หมายถึงอะไร 

1.  อุปกรณ์ต่างๆ ที่ประกอบขึ้นเป็นเครื่องคอมพิวเตอร์ มีลักษณะเป็นโครงร่าง สามารถมองเห็นด้วย
ตาและสัมผัสได้ (รูปธรรม) เช่น จอภาพ คีย์บอร์ด เคร่ืองพิมพ์ เมาส์ 

2.  ส่วนที่มนุษย์สัมผัสไม่ได้โดยตรง (นามธรรม) เป็นโปรแกรมหรือ ชุดคำสั่งที่ถูกเขียนขึ้นเพื่อสั่งให้
เคร่ืองคอมพิวเตอร์ทำงาน 

3.  บุคลากรในงานด้านคอมพิวเตอร์ ซึ่งมีความรู้เกี่ยวกับ คอมพิวเตอร์ สามารถใช้งาน สั่งงานเพื่อให้
คอมพิวเตอร์ทำงานตามที่ต้องการ 

4.  ข้อมูลเป็นองค์ประกอบที่สำคัญอย่างหนึ่งในระบบคอมพิวเตอร์ 
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1. E-mail เป็นบริการด้านติดต่อสื่อสารบนอินเทอร์เน็ต อยากทราบว่าขั้นตอนแรกของการให้บริการ            

E-mail คือข้อใด 
1.  สมัครเป็นสมาชิก    2.  พิมพ์รหัสผ่าน 
3.  ยอมรับเง่ือนไขของการใช้บริการ  4.  พิมพ์ E-mail Address ลงในช่อง Login 
 

2. google.com ให้บริการอะไร ท่ีเด่นชัดที่สุด 
1.  ฟรีอีเมล์  2.  ดาวน์โหลดข้อมูล 3.  อีเลินน่ิง  4.  สืบค้นเว็บไซต์ 

 
3. ข้อใดคือชื่อ e-mail 

1.  http://www.hotmail.com   2.  burin 
3.  tom@hotmail.com    4.  http://hotmail.com 

 
4. บริการ MSN เกี่ยวข้องกับเว็บไซต์ใดที่สุด 

1.  yahoo.com  2.  hotmail.com 3.  thaiall.com  4.  sanook.com 
 
5. e-book มักเป็นแฟ้มนามสกุลใด 

1.  mdb  2.  Jpg   3.  pdf   4.  Doc 
 

6. อินเทอร์เน็ตไร้สาย เกี่ยวข้องกับช่ือใดมากท่ีสุด 
1.  Fire Wire  2.  USB   3.  Wi-Fi  4.  1394 

 
7. Bit torrent ให้บริการเรื่องใด เด่นชัดท่ีสุด 

1.  บริการอีเมล์     2.  ขายสินค้าออนไลน์ 
3.  บริการแชร์แฟ้มข้อมูลระหว่างเพ่ือนถึงเพ่ือน 4.  บริการสืบค้นเว็บไซต์ 
 

8. คำสั่งบน DOS ที่ใช้ดู IP address เคร่ืองของตนเอง คือคำสั่งใด 
1.  iplookup  2.  Ipconfig  3.  Ipaddress  4.  myip 
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1. Font ตัวหนังสือท่ีเป็นภาษาไทย มักจะมีชื่อต่อท้ายว่าอะไร 

1.  MS   2.  APC   3.  UPC   4.  New 
 
2. ข้อใดคือจุดประสงค์ในการเปิดแฟ้มข้อมูลใหม่ใน Microsoft Word 

1.  แก้ไขข้อมูล     2.  สร้างเอกสารใหม่ 

3.  เปิดหน้าเอกสารใหม่    4.  นำเอกสารไปเก็บไว้ในฮาร์ดดิสก์ 
 

3. ขั้นตอนการเปิดใช้เครื่องคิดเลขในเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้คิดคำนวณข้อใดถูกต้อง 
1.  เลือก Start > All Programs > Accessories > Calculator 
2.  เลือก Start > All Programs > Documents > Calculator 
3.  เลือก Start > Devices and Printers > Calculator 

4.  เลือก Start > Control Panel > Accessories > Calculator 
 

4. เซิร์ฟเวอร์ (Server) คืออะไร 
1.  Server คือ เครื่องคอมพิวเตอร์ในเครือข่ายที่ร้องขอบริการเพ่ือเข้าถึงไฟล์ข้อมูลต่างๆ 
2.  Server คือ ที่ฝากเว็บไซต์และเกมต่าง ๆ บนเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 

3.  Server คือ ตัวกลางในการเชื่อมต่อกับเครื่องคอมพิวเตอร์อ่ืน ๆ 
4.  Server คือ เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ทำหน้าท่ีให้บริการบางอย่างในระบบเครือข่าย 

 
5. คอมพิวเตอร์ที่ใช้วงจรไอซี (Integrated Circuit) เป็นหลักคือคอมพิวเตอร์ยุคใด 

1.  คอมพิวเตอร์ยุคท่ี 1 2.  คอมพิวเตอร์ยุคท่ี 2 3.  คอมพิวเตอร์ยุคท่ี 3 4.  ไม่มีข้อถูก 
 

6. ข้อใดคือคำสั่งในการปิดสมุดทำงานปัจจุบัน 
1.  File + Save  2.  File + New  3.  File + Exit  4.  File + Close 
 

7. ข้อใดคือนามสกุลไฟล์ของสมุดงานในโปรแกรม Excel 
1.  ppt   2.  doc   3.  xls   4.  Docx 
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1. ฟอนต์ชนิดใดถูกกำหนดให้เป็นฟอนต์มาตรฐานที่ใช้ในหน่วยงานราชการไทย 

1.  Cordia     2.  Angsana 
3.  TH Sarabun     4.  Times New Roman 

 
2. การนำเสนอ (Presentation) เมื ่อต้องการให้วัตถุปรากฏพร้อมกับวัตถุก่อนหน้าควรปรับแต่ง

คุณสมบัติของการเคลื่อนไหวของแต่ละวัตถุโดยใช้คำสั่งใด 
1.  After Previous 2.  On Click  3.  Start Click  4.  With Previous 
 

3. ผลลัพธ์ของสูตรในโปรแกรม Excel ที่อาจเกิดข้อผิดพลาดและมักแสดงข้อความแปลกๆ ขึ้น กรณีที่
แสดงผลลัพธ์ N/A เป็นผลลัพธ์ที่เกิดจากสาเหตุใด 

1.  เกิดข้ึนเม่ือเราใช้สูตรผิดหลักไวยากรณ์ของสูตร เช่น นำตัวเลขไปบวกกับตัวอักษร 
2.  เกิดขึ้นเมื่อโปรแกรมไม่สามารถค้นหาตำแหน่งอ้างอิงเซลล์ที่ใช้สูตรได้ มักพบเมื่ออ้างอิงเซลล์ข้าม

แผ่นงานหรือข้ามสมุดงาน 
3.  เกิดข้ึนเม่ือในสูตรมีข้อความท่ี Excel ไม่สามารถบอกได้ว่าคืออะไร เช่น A2 + วัสดุโดยที่คำว่าวัสดุ 

ไม่ได้เก่ียวข้องอะไรเลยในแผ่นงานนั้น 
4.  เกิดข้ึนเม่ือตัวเลขในเซลล์ยาวกว่าขนาดความกว้างของเซลล์ 
 

4. ขั้นตอนต่อไปน้ี เป็นการดำเนินการเพ่ือให้ได้ผลลัพธ์ใด...  
1) เลือกรูปร่างหรือวัตถุท่ีต้องการ 
2) คลิกแถบเมนู Format  
3) คลิกคำสั่ง Arrange 
4) คลิก Group 

1.  การปรับแต่งรูปร่างหรือวัตถุ   2.  การจัดกลุ่มรูปร่างหรือวัตถุ 
3.  การแปลงค่าของกลุ่มรูปร่างหรือวัตถุ  4.  การยกเลิกการจัดกลุ่มรูปร่างหรือวัตถุ 

 
5. การแทรกแผ่นงานใหม่ใน Microsoft Excel สามารถใช้คำสั่งแป้นพิมพ์ใดท่ีให้ผลลัพธ์อย่างรวดเร็ว 

1.  Shift + F5  2.  Shift + F8  3.  Shift + F10  4.  Shift + F11 
 


